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1.- Guia Réapida

Pasos fundamentales para usar el programa.
a.- Instalaciéon del programa
b.- Creacidén de un archivo en el que trabajar. Pulse Archivo
Nuevo, ponga un nombre al archivo geleccione
ficonfirmal.

Abrir E]@
Buscar en: | (B} Eseritoria j & & EB-
UMis documentos
4 MipC
s sitios de red
< >
Mombre:  [inmuebles
Tipa: | rendamientas [*. am;* mdb) | Cancelar

c.- Introducir los datos de propietario. Una vez creado el
archivo se requiere introducir un propietario, en
Propietario/Nuevo. Una vez introducidos los datos del
propietario pulse figuardad. Es imprescindible que el

propietari o tenghauRropmétar

d.- Introducir datos de inmuebles. Una vez creado un
propietario o arrendador podra introducir los inmuebles
asignados a ese propietario, en Inmueble/Nuevo. Los
inmuebles deben tener una direccion completa y un
propietario. Paramasinfomaci - n Ver AFi ch

Los 3 primeros pasos son imprescindible realizarlos en ese
orden: Instalaciometreacion archivantroducir propietario.
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2. Instalacion
2.1. Desde CD

Introduce el CD en el lector de GROM, aparece ventana
de instalacionpulsar el botén de instalacion y seguir las
instrucciones que aparecen en pantalla.

En caso de que no aparezca la ventana de instalacion e
pantalla, tras introducir el CD en el lector, en mi Pc abrir la
unidad correspondiente, pulsar en instalar y sedmsr
instrucciones en pantalla.

Una vez instalado el programa aparece icono en el
escritorio.

2.2. Desde Internet:

Ir awww.arrendamientos.bjpulsar en bajar programa,
Para bajar el programa pulse enabgrograma, después en
guardar, una vez descargado tHe @ t abmird, @ programa
se instalara
Nota: Si el nivel de seguridad de su navegador no le permite
bajar archivos desde internet, en caso de internet explorer
baje la seguridad a un nivel medim e AHer ram
Opciones de I nternet, Seguri
una vez descargado el programa restaure la seguridad de s
ordenador.

Una vez instalado el programa aparece icono en el
escritorio.
Nota En el caso de las actualizaciones aukesnstalarlas es
recomendable realizar los siguientes pasos:
Pulse en el botdn de inicio y seleccione panel de control.
Dentro del panel de control en "agregar/quitar programas”
Seleccione arrendamientos desinstalacion y pulse en quitar.
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Borre en el esdorio el icono de arrendamientos.
Si descarga el programa desde el naveg&iqaorer,

antes de descargar seleccio
internet/ EIliminar Archivos/
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3. Para empezar, crear archivo: P

4

Lo primero que hay que hacer @gar un archivo nuevo:
en archivo/nuevo. Aparecerd una ventana para guardar e
archivo que creemos con extension *.arn.

‘g Arrendamientos - EA\inqu (o]
hivo Inm Listados Facturacién Opciones Rentasa Actualizar Mailing Ayuda Web Programa
W Py — — =
o] & O E & E] | 2
= k4 £
g Abrir =)
Buscar en: [ {8 Equipo ~ eme B
2= Nombre Tipo ~ Tamafioto... Espacio libre
-
&7 Unidades de disco duro (1) &
Sttios recientes
05(C)
\ |-
Escritorio
™ %
I Ui A
Fer $ Unidad de DVD RW (D3
=
I ' “ s ;
Equipo - Disco extraible (E)
l i -
-
Red
Nombre: | ~| Abrc
Tipo: | Amendamiertos (*.am;”mdb) v Cancelar
[ l =] cancer |
Preparad ——r éu

Nota: Para la creacion de copias de seguridad hay que sabe
el nombre y ubicacion del archivo, ya que es el archivo que

hay quecopiar.
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4. Ficha Propietario

En la ficha propietario se introducen
arrendadores, o a los representantes de estos. Para es
aplicacion es indistinto que el arrendador sea propietario o

los propietarios,

no, por lo que nos referiremos indistintameatpropietarios

0 arrendadores. Es necesario tener al menos un propietario
arrendador, para poder dar de alta un
propietario o arrendador puede tener todos los inmuebles que
quiera, pero cada inmueble se relacionara unicamente con ul

Propietarios
Hombre |
Datos Bancarios Document o
Banco Suc DO Cuenta Tipo LR
Via Direccocidn |
Fiso | Mowvil
Localidad | Teléfono
Cédigo Postal Humero reci bho |lz4657692
MNotas
Cancel | |
meve | |

4.1. Introducir un propietario.

inmueble. Un

Imprescindible introducir como minimo un propietario.

Para poder rellenar los campos pulsar en botén nuevo,
rellenar los campos (por defecto se escribira en mayusculas).

Obligatorio

12
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conveniente, pero no imprescindible, introducir el N.I.LF. o
C.1.F. del propietario para que pueda aparecer en los recibo:
0 contratos.

Si va a realizar domiciliaciones bancarias mediante
archivo o disquete debera introducir ademas el niamero de
cuentabancaria del arrendaddrellenados los campgsilse
ficonfirmal.

Los datos de propietarios, excepto el nombre, son
susceptibles de modificacién usando el botén "modificar",
una vez modificados pulsar en confirmar.

Una vez dado de alta un propietario pods introducir los
datos de los inmuebles.

Cada propietario debe tener un nombre distinto.

Una vez introducido un propietario no podrd cambiarse el
nombre, pero si el resto de los campos.

Propietarios E]

Nombre |JDSE MARTINEZ MARTINEZ

Datos Bancarios Documento
Banco Suc DC Cusnta Tipo Hunero

|0000 |0000 |00 |0000000000 nIF + | |ooonooooo-x

Wia |[CALLE ~|Direccidn |H-°~Y0P~, S22

Piso |’3URRTD-A Mowil

Localidad |'“31’~UEL Teléfono

Cédigo Postal Mumero recihkho |0

Mot as

cancer | | |

| I

4.2. Borrar un Propietario

Pulsando en borrar eliminara el preiairio.
Atencion: Si borra un propietario también se borraran
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todos los inmuebles que tenga asignados dicho propietario
asi como todos los recibos de los inmuebles borrados.

4.3. Campos

La ficha de propietario consta de los siguientes campos.

1 Nombre: Nombre del arrendador, propietario o0
representanteLongitud méxima de 50 caracteres.
Una vez introducido no se podra cambiar el nombre
del propietario, y debe ser distinto para cada
propietario.

1 Documento: Documento que identifica al arrendador,
propigario o representante, se recomiendaemel
este campo, para que pueda salir en los recibos o
contratos de alquiler. El documento es imprescindible
para las domiciliaciones bancarias mediante archivo o
disquete.

Tipo: El tipo de documento, CIF, DNNIF, NIE.

Numero: El nimero de documento.

1 Direccion: Direccion del arrendador o representante,
esta direccion es la que figurara en los documentos
gue realice el programa, por lo que se deberé poner la
direccion valida a efecto de notificaciones, esta
compusata por:

Via: Tipo de via (calle, plaza,....), puede introducir
un tipo de via distinto a los que estan por defecto, con
un maximo de 20 caracteres.

Direccion: Maximo 50 caracteres.

Piso: 50 caracteres.

Caodigo Postal

Localidad: con un maximo de 30acacteres.

i Cuenta Bancaria necesaria para realizar

14



domiciliaciones bancarias mediante archivo o
disquete. Estd compuesto por banco, sucursal, digito
de control y niumero de cuenta: banco 4 digitos,
sucursal 4 digitos, digito de control 2 digitos y
numerode cuenta 10 digitos.

1 Teléfono mévil y teléfono fijo, admite 9 digitos para
cada teléfono.

1 Notas aqui podra poner los comentarios que estime
oportuno, o recordatorios sobre cada propietario

1 Numero reciba: indica el nUmero del siguiente recibo
gue se genara en las facturaciones, por defecto viene
cero, para que el primer recibo sea el 1.El numero
mas alto de recibo es el 999.999.
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5. Ficha Inmueble :

Inmuebles

“ [Referencia-
- - Recibe Fisico
i i6 CALLE Jraa , 152
Direccién v |Madariaga, 152 3 e '
Piso o Local|Quinto-B |V Numerar Recibo
Alquiler -
Tipo inmueble ]PISO Lj ic ° Importe
1.100,00

Renta

Localidad Sevilla v|Céd Postal
0,00

Bropetazio IJOSE DEREZ PEREZ L] [
0,00
Ref Catastral || [
Inquilino 0,00

Nombre IJuan Gomez Gomes |
IVA 16% 0,00
Direccién |
IRPF 0,00

—Dateos Bancarios- Documento ]
BancoSuc _ DC Cuenta Tipo Numero ||| ToTar
[ [ 11 [ ;
Nacionalidad I Movil I
Fecha CDm:zat:oIIZE/OS/ZfJOS ik tome |
. I e Calculadora
email Enwiar Email
Notas Facturar
Borrar Inquilino Salir

4 £
— | ar i entos

En la ficha inmueble introduciremos los distintos inmuebles,
ya sean pisos, locales, fincas, pladasgaraje u otro tipo de

inmuebles.

5.1. Crear una nueva ficha de inmueble

16



Para acceder a los campos de inmueble pulsar boton
i N u e Retledar los campos: son obligatorios los campos de
propietario, direccion y piso, el resto son opcional&s.la
zom izquierda estan los datos referentes al propietario,
inmueble e inquilino mientras que en el lado derecho estan
los datos referentes al recibo.

Opciones de recibo: puede sefalar si quiere recibo fisico
(impreso en papel) y recibo banco (en disqueté)c@so la
numeracion de recibo.

En alquiler puede incluir varios conceptos, el de renta ya
estd fijo y solo requiere el importe. Por ejemplo, en
conceptos puede incluirse agua, luz, comunidad... Una vez
incluidos puede aplicarles IVA e IRPF pulsando dgh
opciones.

Una vez rellenado los camposdar a confirmar.Al
confirmar podemos incluir arficha nuevade inmueble,
borrar o modificar el actual.

Las teclas< y > que estan situadas a la derecha de
Anuevodo permiten ver | as fic

5.2. Campos

La ficha de inmueble consta de los siguientes campos.

91 Propietario: Arrendador o Propietario del inmueble,
es imprescindible seleccionar uno.
1 Direccion:
Es imprescindible poner la direccién del inmueble.
No puede haber dos inmuebles con lama direccion y
piso.
Via: Tipo de via (calle, plaza,....), puede introducir
un tipo de via distinto a los que estan por defecto, con
un maximo de 20 caracteres.

17



Direccion Maximo 50 caracteres.

Piso50 caracteres.

Caddigo Postal

Localidad con un ma&imo de 30 caracteres.

1 Arrendatario: Datos del arrendatario o inquilino.

1 Nombre: Nombre del inquilino o arrendatario.
longitud maxima de 50 caracteres.

1 Documento: Documento que identifica al arrendador,
propietario o0 representant&e recomienda poner el
documentopara que pueda salir en los recibos o
contratos de alquiler. El documento es imprescindible
para las domiciliaciones bancarias mediante archivo o
disquete.

1 Tipo: EIl tipo de documento, CIF, DNNIF, NIE,
Pasaporte,... si el tipo de documento ingoducir es
distinto a los que hay por defecto puede afiadirlo.

Numero: El nimero de documento.

Nacionalidad. Nacionalidad del arrendatario,, este campo
tiene un maximo de 35 caracteres.

1 Cuenta Bancaria es necesaria para cuando se hacen
domiciliacionesbancarias, estd compuesto por banco,
sucursal, digito de control y nimero de cuenta. Banco
4 digitos, sucursal 4 digitos, digito de control 2
digitos y nimero de cuenta 10 digitos. Cuando la
cuenta bancaria es incorrecta apareceran dos
asteriscos en el gito de control. Para comprobar el
digito de control puede utilizar herramienta
incorporada en el programa en
AOpciones/ Herramientas/ NI

1 Teléfonomovil y teléfono fijo, admite 9 digitos para
cada teléfono.

1 Notas aqui podra poner los comentarios qstime
oportuno o recordatorios sobre cada inmueble.

18



1 Fecha Fecha del contrato.

1 Importes: Los importes del alquiler de un inmueble

estdn compuestos por la renta, 3 lineas para otros
conceptos, impuesto para los casos en que sea d
aplicacion: IVA o IGIC (slas Canarias) e IRPF.
Hoy en dia, el alquiler de de viviendas a personas
fisicas esta exento del IVA y no est4 sujeto a retencion
del IRPF.

1 Renta: Para poder emitir recibos los inmuebles es
imprescindible que tengan una renta.

{ Otros conceptos Permite poer tres campos
personalizados con otros conceptos como Agua,
Luz, IBI, recogida de basuras, Porteria, Aumento
renta, etc...

Si tiene que poner mas de tres conceptos puede

agrupar varios conceptos en una sola linea, ya que
admite 50 caracteres por conaept

1 IVA o IGIC : Pulsando sobre este boton se calcula
directamente el IVA o IGIC (Islas Canarias), segun el
impuesto que haya seleccionado, por omision viene
seleccionado el IVA (ver Opciones Impuestos), el
IVA se calcula al 16% y sobre todos los concepos,
caso que el IVA sea distinto puede calcularlo usted
mismo y ponerlo.

1 IRPF: Importe de la retencién del Impuesto sobre la
renta de las persona fisicas, se calcula al 15% y sobre
todos los conceptos, en caso que el IRPF sea distinto
puede calcularlo ustedismo y ponerlo.

5.3. Recibo Fisico

Si esta seleccionada esta casilla, este inmueble quedar
seleccionado para que se emitan los recibos fisicos en la:
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facturaciones, si no se han seleccionado se podra seleccion:
mas tarde a la hora de emitir los bas.

5.4. Recibo Banco

Si esta seleccionada esta casilla, este inmueble quedar.
seleccionado para que se emitan los recibos fisicos en la:
facturaciones.

Pueden estar seleccionados a la vez la emision de recibo
banco Yy fisico.

5.5. Numerar reciba

Si selecciona esta casilla, cuando emita un recibo
mediante el menu facturacion, éste se ird numerado.

5.6. Confeccién de Documentos

El programa permite la confeccion de los documentos que
se utilizan méas habitualmente.

5.6.1. Contrato vivienda

Dento del men¥s i nmuebl e pul s
abrira un menu con los distintos documentos que se pueder
hacer con este programa. Para confeccionar un contratc
pul samos bot-n Acontrato vi v

En la parte superior de la pantalla podemos introducir el
equipamiento con el que vamos a alquilar el inmueble
(muebles, lavadora, nevera, cocina y otros).

En la parte central izquierda estan los datos de duracion
del contrato (la unidad es de medio afio), numero de
ocupantes , numero de registro del aval baoca

En la parte central derecha datos sobre los meses de fianz
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gque se cobran (1 o 2), asi como meses de cobro pol
adelantado (hasta 3 meses por adelantado) y dias restantes c
mes por si entra a finales de mes y se le cobran dias suelto
en lugar deimes completo.

Si hay varios arrendatarios para el mismo piso o que el
inmueble tenga propietario y un representante del mismo,
para que figuren sus nombres en el contrato pulsar en
Afopciones avanzadaso.

En caso de querer introducir datos adicionales mue
consten en esta ficha se pue

| mpresi -n del contrato en |
Para guardar | os datos del |
el icono de disquete y se guarda como archivo de texto.

5.6.2. Carta de aumento

En mend ii nmuebl e/ documento/ c
introducimos el valor del IPC correspondiente y el programa
calcula automaticamente el aumento.
nver cart a de aument oo: Vi
aumento de renta.
Ai mprimir carta de atament oo0:
Afconfirmar actualizar i N mu e

aparecer 8 el aumento refl eje

5.6.3. Carta de requerimiento renta

En Ai nmuebl e/ documento/req
pantalla para seleccionar el/los meses a maguenemos la
opcion de ver como queda la carta e imprimirla.

21



5.6.4. Carta aviso de rescision

Carta para avisar al inquilino que préximos a la fecha de
rescision no se va prorrogar el contrato.
En Ai n/nduoecbumeent o/ avi so de r e

5.6.5. Resci®n de contrato

Carta para anular un contrato de arrendamiento de
conformidad por ambas partes
En Ainmuebl e/ document o/ resci

5.7. Borrar un inmueble:

Pulsando en borrar eliminara el inmueble.

Atencidn: Si borra un inmueble tambiéntsmraran todos
los recibos que se hayan asignado a ese inmueble.
5.8. Imprimir

Imprime la Ficha de un inmueble.
5.9. Recibo Fisico

Permite emitir un recibo fisico, esta opcién es util para
pequefias tiradas de recibos o en caso de emisiones de u
redbo especial. Para las emisiones mensuales, asi como par
gue los recibos estén numerados es conveniente emitir los

recibos mediante el menu facturaciéon ver en facturacion
emision recibos fisicos.

5.10. Recibo Banco.

Permite emitir un recibo fisico, esbpcion es util para
pequefias tiradas de recibos o en caso de emisiones de u

22



recibo especial. Para las emisiones mensuales, asi como pal
gue los recibos estén numerados es conveniente emitir |os
recibos mediante el menu facturacion ver en facturacion
emision recibos fisicos.

5.11. Facturado.
Permite ver lo facturado a un inmueble, para ver lo

facturado tiene que haberse emitido facturaciones mediante e
menu facturacion.
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6. Facturaciones

El programa esta pensado para las facturaciones de
arrendanientos, las cuales se producemuez al mes, por lo
gue para la emision de recibos se debe crear una facturacid

nueva cada mes.

Facturaciones

Mes Afio

FEERERO Z005
ENEROD Z0os
DICIEMERE z004

Fichero Recibos Banco

Hotas

Modificar

x]

Huewa

Inprimir RBecibos Fisicos

Ver

Eliminar Ultima

Cancel
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6.1. Facturacién nueva

Debe crear una facturacion nueva para la emision de los

recibos de cada mes. Para eso pulsaeturfacion nueva, Si

es la primera facturacion feedirael mes y afio de la primera
facturacién, a partir de esta, cada vez que se de a facturacio
nueva creara una nueva facturacién con el mes siguiente, po
lo que sdlo le dejaré elegir el mes y el afipriemera vez.

Cuando cree una nuav¥acturacion puede poner natas

Facturacian

Fecha

Mataz

Mesz

CICIEMERE

v| Afo [ o004

=l
=l

Cancel |

.
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6.2. Modificar Facturacion e

Permite tanto ver las facturaciones con su detalle como
modificar las facturaciones y sus importes.

Seleccione una facturacion y pulse en el boton de
modificar.

Le saldra una pantalla con todos los recibos emitidos en un
mes, pulsando sobre el lapiz podra ver el recibo en detalle y
modificar los importes.

ar Recibos | Isprimir Informs ~
Via Piso Arrendatario Importe
| sf#|MANZANA VERDE LocAL [PALOMA SERRIN LOPEZ 1.010,00]

| f#|MANZANA VERDE 1A [CESAR GIL SANTOS 454,50
| | MANZANA VERDE e [FRANCISCO MARTINEZ CAMINO [ asasg)
|z veroE 2 Jsusaa ez worno | s
| f[MANZANA VERDE 2B [ctaraaMENEZDIAZ | s03aq)
v |- [ MANZANA VERDE £ [FEDERICO VIDAL MARTIN 503.99)
' | | MANZANA VERDE G [AMERIGUE coLiN 499,00)
' || GATO NEGRO G |RAMON ENCINA QUERCUS 555.50]
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6.3. Ver

Permite ver facturaciones, seleccion la facturacion y pulse
boton Ver

[cALLE PIS0 NOMDRE TOTAL

MANZANA UERDE LocAL PALOMA SERRIN LOPEZ 1.010,00
MANZANA UERDE 1 CESAR GIL SANTOS u5h,50
HANZAKA UERDE 18 FRANCISCO MARTINEZ CAMING
MANZANA UERDE 28 SUSANA GAZAPD HOREND 503,99
MANZANA UERDE 28 CLARA JIMENEZ DIAZ 503,99
HANZANA UERDE an FEDERIGO UIDAL HARTIN 503,99
HANZANA UERDE am AHERTQUE COLIH 499,00
GATO NEGRO 18 NURIA GAIDD MILLAN 555,50
EATO NEGRO 18 RAHON ENCINA QUERCUS 555,50
040,07

Soélo veralos importes totales, para ver facturaciones mas
detalladas entrar en modificar, donde podra ver el detalle de
|l os recibos o en dAlistados/ I

6.4. Eliminar Ultima Facturacion

Elimina la dltima facturacion, con lo que se eliminara
todoslos recibos creados en el mes seleccionado.
Importante: cuando elimine una facturacion si esta
numerando los recibos deberd modificar la numeracion de los
propietarios.
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6.5. Fichero Recibos Banco

Si ya ha creado la facturacién de la que quiere erogir |
recibos bancarios (facturacion/nueva)a vez seleccionada
pul se sobre Al mpri mir Reci
propietario del que quiera que se emitan los recibos y la feche
de cobro de los mismos, que es el dia en que se cargara en
cuenta de los egndatarios.

Emisidgn Recibos g|
Emizion Recibos
Propietarin |EDUARDO PEREZ GARCIA -
Fech
=ena Mes Afia

Facturacion |NEIR-"IEMBFEE 2004
Cobro 10 |NOVIEMERE ~|| 204

Cancel

Cuando seleccione generar recibos, deberd selecciona
donde guardar el archivo con las facturaciones, asi como e
namero de copias que desea para el informe bancario, po
defecto dos, una para el banco y otra para que se la selle ¢
banco omo resguardo.

Para poder hacer facturaciones bancarias tanto el
propietario o arrendador emisor, como el inquilino o
arrendatario deberan tener completos los campos de cuent
bancaria. Las emisiones de recibos se hacen atendiendo
standard bancario nma Folletel9, y se guardan en un
archiva S el archivo con las facturaciones lo va a llevar a un
banco procure que el disquete en el que guarda las
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facturaciones no contengan otros archivos.

6.5.1.Pantalla Facturaciones banco
Generar recibos.
Se creeel archivo con las facturaciones para el banco, de
los recibos que estén seleccionados.
1 Imprimir Informe. Imprime el informe de
facturacion.
1 Todos.Se seleccionan todos los recibos.
1 Ninguno. Se eliminan todos los recibos.
1 Modificar Recibo. Pulse sobre dhpiz que hay junto
a cada recibo para modificarlo

Modificar Recibo 3
Direccion ‘MANZANA WERDE Datos Bancarios
) BancoSucwisalDC Cuents
Pso 1B D035 [34 [56 7865438754
Propietario Al
quiler
Inquiing ~ |FRANCISCO MARTINEZ CAMINO Conceptn Importe
Referencia MANZANT B ¥ Feite 4500
Numero Recibo 80 [ Recibo Banca ‘ 0.00
Fecha cobra ™ Recibo Fisica ‘ | 0,00
Fecha Facturacion  |01/11/2004 “ | 0,00
Notas fiGic 72,00
IRPF -67.50
TOTAL 454,50
Cancel Imprimir Reciba | 0K
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6.6. Impresion de Recibos Fisicos

Si ya ha creado la facturacion de la que quiere emitir los
recibos (facturacion/nuevia)seleccionelay pulse sobre
Al mprimir Recibos F2 sriodebgsed .
quiera que se emitan los recibos, o todos en caso de quere
imprimir los recibos de todos los propietarios.

Emisian Recibos

Emizion Fecibos

Fropietano

Fecha

Facturacicn |ABRIL 2005

Le saldra una pantalla en la que apareceran todos los
recibos, saldran seleccionados los recibos de los inmueble:
gue tengan selemnada la casilla izquierda con un bisel azul,
y no se imprimir8n aquell os
roja.

Para seleccionar o quitar un recibo en concreto pulse sobre
la x roja o el bisel azul que aparece a la izquierda de cade
recibg puede selecionarlos todos pulsando a todos o quitar
todos pulsando ninguno, tambiénege modificar los recibos
pulsando sobre el lapiz que hay junto a cada recibo.
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cturackn
% ot T Hrgn Ircons
saiie \ e | e

Vin PFisn Arvcndataro Tmpone |
’m LOCAL PALOMA SERRIN LOPEZ 110,00
Ei MANZANA VERDE 1A CESAR GIL SANTOS 454,51 j
Xz verDE s [FRANCISCO MAFTINGE CAMING [ o
| FMANZANA VERDE 24 |FUSANAGAZAPOMOREND | 50099
| [MANZARA VE RDE z8 CLARA JIMENEZ DIAZ 502,99
|-z vERDE n FEDERICO VDAL WARTIR [
' | o MANZANA VERDE 3B IAMERIQUE COLIN 455,00)
| faTonEano T~ | X
] F|GATO NEGRO e [[RAMON ENCINA DUERCUS 555.5

6.6.1.Pantalla Facturaciones fisicas

l

1
il
il
il

Generar recibos. Se imprimen los recibos que estén
seleccimados.

Imprimir  Informe.  Imprime el informe de
facturacion.

Todos. Se seleccionan todos los recibos.

Ninguno. Se quitan todos los recibos.

Modificar Recibo. Pulse sobre el 1apiz que hay junto
a cada recibo para modificarlo

Modificar Reciba E‘
Ditecein | MANZANA VERDE D tos Ban
IV‘VF Cuents

Fiso LOCAL ’7 ’7’7’7
Fropistario

Alquiler
Inquiine |PALOMA SERRIN LOPEZ E— p—
Referencia MANZANLOCAL F Fenta 1.000.00

Numero ek |36 ¥ Recibo Banco 000
Fecha cabro I Recibo Fisico 000
Fecha Factuacion |01/0472005 [ [ um

Wi [Fve 160,00
IRFF 150,00
ToTAL Tanm

Sair Imprimir Fecibo | Aceptar
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7. Listados

En nALs&taparece pantall a de
gue podemos filtrar los datos para confeccionar el listado:
direccion, piso, localidad, propietario, inquilino y mes.

Esto permite, por ejemplo, sacar el listado de los recibos
de todo el afio de un inquilirm@ncreto, o los recibos del mes
de todo un edificio....

7.1. Informe Inmuebles

Permite listar inmuebles, una de las opciones del filtro es
seleccionar mes, lo que nos permite ver todos los pisos cor
inicio de arrendamento en ese mes seleccionado, para
aumentos o finalizaciones de contratos.
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